PROCESOC: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL R —
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS peiaiia bh
sopim e FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
e st CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE PRGN T TaeE

FechadeVisita | 19 | 12 | 2024 }

Hora inicio 12:40 pm Hora Finalizacién 3:20 pm

Capitulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA

1. identificacion
CORPORACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL SINAPSIS

N° ConveniofVigencia: _ 9264-2024  Nombre Asociado: CORSINAPSIS
Nombre Ci dor Cc itari 113346-CCCP 19-012 - BELLA FLOR Fecha Inicio:

3/12/2024 Fecha Terminacidn: 30/04/2025

Nombre Responsable del Servicic MARIA FERNANDA CAJIBIOY RIALPE

2. Ubicacion
Localidad CIUDAD BOLIVAR Barrio: BELLAFLOR Direccidén: CARRERA 27 BIS No 73 C SUR-45
Tel: 5016755978 Cel: 3213367447 Correo Electrénico: BELLAFLORS264-2024@outlook.com
3. Cobertura
Cobertura Diaria Contratada: 350 Ne P B ias en estado En Atencié 350
Personas Beneficiarias Autorizadas por Plan de Compras 350 Total Asist: Dia: 343  Total Historico Asistencia: 4231
Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Categoria 1: Cc i6n E gi
N Variable Nivel de C i
Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafio de un (1) pliego, ia informacion basica del servicio referidal c NG
1 a: Nombre, direction y teléfono del Comedor Comunitario, objetive del senvicio, horario de prestacién del servicio, compenentes de
fa atencion {Alimentacion, nubicion y salubridad, Ambiental y Administrativo), nombre def profesional responsable de servicio,
nombre delfia profesional en nutricién y distética y nombre del auxiliar administrativo.
Categoria 2: Requerimientos para el Manejo de la Informacién
2.1. Infraestructura Tecnolégica
Ne Variable Nivel de Cumplimniento [N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipo
de computo de registro y los equipos asociados aj _C NG HA ¢ Ne
ia conexién a intemet (Router), cuando estos
sean de escritorio (1), de manera que pemita y "
jrealizar un apagado comrecio de la CPU paral Gan_‘anh;a q{fe o8 egmpos de cémputc (pgfa o
g . i registro de informacion en el sistema misional
evitar dafios en los mismos y la cual cumpla con <iRBE s Ta Sistemiatizacion de actividades
1as siguientes caracteristicas: ¥ para i 5 _‘zac: ioane
P 3 del Comedor Comunitario), cumplen con losl
s 5 o e requisitos para la instalacion, funcionamiento y
Sf:e‘:;?dad deRoence de Sllda de 1000 VA D acceso a los sislemas y aplicativos de la SDIS,
g 2 de acusrdo con las caracteristicas técnicas
[ Batsyasfaonamia minimas astablecidas en el anexe técnico.
=Tipe de bateria sellada sin necesidad de )
maniznimientc.
= Tiempo de gia intew de 15
a 20 minutos.
nNe Variabie Nivel de Cumplimiento |{N° Variable Nivel de Cumplimiento
Cuenta con conexién a intemet, de minimo 50
Mbis de bajada, 2 Mb/s de subida coms minimo < NC C NC
tecnologia ADSL o una tecnologia superior.
En caso de no contar con conexién a intermet
{cobertura) con las caraclersticas antes El Asociado garantiza que ei responsable dell
mencionadas, presenta cerlificacion de no servicio y el awdliar administrativo dei Comedor]
4 disponibilidad emitida por prestador del servicio! 5 Comunitaric encargados de realizar ef registro de
de internet y emplea solucion de conectividad de; informacion de la operacion del servicio, cuentan;
menores sspecificaciones mediante fecnologial con los conocimientos bésicos de ofimatica
movil, come minimo 4G, relacionados en el anexo tecnico.
Operador: CONEXION DIGITAL
Plan: 100 MEGAS
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Ne

Variable Nivel de Cumplimiento {N° Variable

Nivel de Cumplimiento

Reporta situaciones imprevistas o dificultades;
que puedan afectar el registro de informacion en!
el sistema SIRBE:

NC

d

NA

c
= Envia solicitud por los medios indicados por la
SDIS, en 1a gue se sefiale la actividad que se
jestaba reslizando en el aplicativo anexando!

Realiza mantenimiento preventivo 3 los eguipos
de cémputo, en periodos no mayores 3 dos (2)
meses v aciugliza el anlivius de maneral

i

00

BE

8 permanente por os medios idoneas. 7 levidencias del ewor presentado (capturas de
pantaila).
o . = En casc de que se afecte el registro de
Fecha ¥ - . RE el ¢ 2
asistencia diaria, cefiirse al Lineamiento para|
autorizar el registro de asistencia de los (ias)
participantes del senvicio Comadores|
Comunitarios por fuera del horaric establecido
{LIN-PSS-036) vigente.
2.2. Cualificacion Técnica
N Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita fortalecimiento técnico sobre ¢l manejo def sistema SIRBE para el registro de datos antropométricos del servicio
Comedores Comunitarios, a través de comeo slectronico remitido a la Subdireccion de Nutricion, indicando la informacion sefialada = Ne A
en el anexo técnico. n D D
&
Fecha Solicitud:  No se requirié dado gue la Subdireccion de nutricién remitid convocatoria
Fecha Fortalecimiento Técnico: 111122024
2.3. Registro de informacion
N Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita autorizacién a la supervision o interventoria para regisirar la informacion dando estricto cumplimiento a lo contemplado en < NC NA
$ lel Lmeamiento para autorizar ¢l registro de asistencia de los {las} participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera det

horario establecido {LIN-PSS-038) ¢ e que haga sus veces.

O O

Variable

Hivel de Cumplimiento

Ei nimero de personas beneficiarias registradas en el Mddulo Asistencias - SIRBE Web es acorde al nimero de personas
ibeneficiarias registradas en la planilia de asistencia.

C NC NA

Hora de Regi de Registros en Modulo Asi Hdmero de Registros en Planiila
12m
10 4:00 p.m. 190 208
7 Z08p.m. 300 300
3:00 p. m. 343 343
330 p.m.
Total 343 343
Categoria 3: T a Requerti de fa Ciudadant;
N Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables Nivel de Cumplimiento
S;z;:iasw:nwuguzi? :re ﬁgf’:nzt hg?(::;:; c NC Cuenta con Formato de Apertura de Buzdn de c NG NA
14 lcomuntsn d'e gém Lhchen, E e b; D 12 Sugerencias diligenciado por el profesional locall D E}
e sy de 1a SDIS, de conformidad con to establecido en
particinantes y: eny o -Qlsl s dispone do Ioo ios lineamientos vigentes.
{formatos definidos “Yo Opine” y un boligrafo. )

Categoria 4. Bienes entregados a Asc f

que prestan el servicio en infraestructura propia de la

SDIS

Ne

Variable

Nivel de Cumplimiento

13

El Asociade adelanta las acciones establecidas en ef numeral 5.4.5. def anexo tecnico del servicio Comedores Comunitarios, en
caso de presentarse dafio © hurto de los bienes entregados por la SDIS en calidad de prestamo (Unicamente para las unidades que
operan en inmuebles de propiedad de 1a SDIS).

iC

00

NA
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Categoria 5. Seguridad y Salud en el Trabajo

Variable

Nivel de Cumplimiento

N

Variable

Nivel de Cumplimiento

14

Presents cedificados de afiiacién del imlento
humano a la Adminisitadora de Riesgos
Laborales — ARL, de acuerdo con ia legistacion
vigente y ia ciasificacion de rigsgos seiialada en
€l anexo técnico.

< NC

x] [

15

Gestiona ante la Administradora de Riesgos|
Laborales — ARL, la cenificacion de ia
imp wacion del Sistema de Gestion de fa
Seguridad y Salud en el Trabajo.

< NC
x] [

Categoria 6. Ambientes Adecuados y Seguros

Variable

Nivel de Cumplimiento

A

Variable

Hivel de Cumplimiento

Elabora. socializa e implementa e Plan de

= N N 0 o3 NC NA Diligencia ¢! formate Matriz de identificacion de! c NC NA
£ y Contingencias - PEC (FOR-TH- y A .
o Peligros y Valoracién dej Riesgo (FOR-TH-002;,
154
1% asa) _de.i Comsdar Comunitaio en ei‘ f_nrma.o D B E 17 jconforme at formato establecido por la SDIS, en B
estabiecido por fa SDIS, en un plazo méximo de o W
3 A =50 un plazo maximo de un {1) mes siguiente a la
un {1) mes siguiente a la fecha de suscripcion del facha de suscripcion del acta de inicio
acta de inicio. e :
Remite copia del Plan de Emergencias v, : i
Contin as - PEC del Comedor Comunitario - S - Reporta &l prqceso de ngremen!ac}on det ?Ian & e -
2 9 y o de Emergencias y Confingencias al Instituto
13 {71 Sistema de Seguridad y Saiud en ef Trabajo de i3 = 18|Distial de Gestion dei Riesgo y Cambiol [ |
la Subdireccion de Gestién y Desamollo de i CH) .
Talento Humano Ge fa SDIS, mediante comsol Climatico - IDIGER, a través del formulario
o 3 electrénico dispuesto por esta entidad.
electronico.
Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los
[+ NC elementos requeridos conforme lo establecido en c NC
Cuenta con Concepto Técnico emitido por fa E la Resolucion N° 705 de 2007 de la Secretaria D
2% UAECOCB (Unidad Administrativa Especial Cuerpo 1 Distrital de Salud y los insumos adicionales
Oficial de Bomberos de Bogotd) con vigencia solicitados en el anexo técnico; ubicado en un
inferior 2 un (1} afio. sitic  esiratégico y seguro del Comedor]
Comunitario, fuera de! alcance de las personas
beneficiarias.
LA ot s < NC Garantiza el cumplimiento de las medidas contral c NC  NA
22 ﬁ‘;e:\t;i;zr; camile igida, piasica tpo FEEL e 2 fincendios, de acuerdo con lo sefalado en ef [ ] []
h anexo tecnico (Ver fista de cheguec).
3 = . Garantiza e} & o de las medi contra
Garantiza el cumplimiento de fas las contra : %
C NC NA C C NC NA
24 [descargas eléciricas, de acuerdo con 1o sefzlado 2 ::;::gfsenpe:‘g‘;zio f:ng"?ﬁ: ,;‘;: d’z
en e! anexo Eenico (Ver lista de chequeo). D chequecy ' h D D
Garantiza el o de de
guridad en el desamolio de las actividades del o NG NA Garantiza ef cumplimiento de medidas para g ¢ NC  NA
26 (Comedor Comunitario, de acuerdo con lo D D 27 jevacuacion, de acuerdo con lo sefialadoe en el D D
sefialade en el anexo técnico (Ver fista de anexo técnico (Ver lista de chequeo).
chequen).
nNe Yariable Nivel de Cumplimiento
2 Garantiza el cumplimiento de medidas pafa uso y manejo de elementos cortopunzantes, de acuerdo con lo sefialado en el anexo) < NC NA
tacnico (Ver lista de chequeo). D D
Categoria 7: Insumos para la Operacién
Ne Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Dispone de ios slementos de aseo y desinfeccién: . o .
que requiers &l Comedor Comunitaric para su < NC é:gf;;f cam;;ggo.:ban?:s,{;:berzic;s;agis; < NC
29 jadscuado funcienamiento durante el tiempo de 30 Y ba prep

prestacién del servicio, de conformidad con lo
establecido en &l anexo tcnico.

garantizando su disponibilidad para minimo dos
(2) dias de operacién.
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N Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Ei Comedor Comunitario cuenta con servicios:
publices de  snergia, gas.  acusductc < NG c NC
aicantarifiado. [] Se garantiza a las personas beneficiarias del D
En aguelias situaciones eveniuales en que se| senvicio, la entrega total de los componentes de|

31 {haga uso de gas GLP (gas propano), este debe 32jdel ment diario establecido y se suministra {acteo
cumplir con las caracteristicas establecidas en el adicicnal a toda mujer gestante y/o lactante 200
anexc iéonico; dicho cilindro de GLP debe cc de leche y 35 g de queso.
encontrarse en el drea de almacenamiento ds|
combustibies.

Ne Variable Nivel de Cumpilimiento
La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacion registrada en el pian de compras, remisiones yo facturas de 2 NC
compra. B

Cantidad  Canfidad Registrada en . '

Pr Verificado en Flan Remisiones yio clmre m;:_i:" Minuta N° Ve:cei:::n!o Ni‘:‘u!::;:e
33 CARNE DE RES 285 &3 4811 285 17 B/G1/2025 Cumple
LECHE ENTERA &2 295 2 a2 17 410112025 Cumple
YOBURT 183 34 1612 19 b4 F1/12/2024 Cumple
QUESC DOBLE CREMA 19 20 1012 20 1% 10/01/2025 Cumple
PAPACRIOLLA 287 405 1012 27 17 NA Cumple
Categoria 7: Apoyo 2 ia Impiementacion del Componente Bien-Estar Alimentaric

Ne Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Garantiza la convocaloria y asisiencia de las 6 | . -
personas beneficiarias del Comedor Comunitario, < NG NA i\puya 1 gzsu ggsde o ei‘fc‘? lf 'sc.;;os para el c NC  NA

&, . { 0 ge encuentros del mponente

e gis;“rxs«g;tar Aiimest;rio segﬂne?a:’ e Jdes“; D D 35 sien-Estar Alimentario, segun las solicitudes | D
reqUETTISRoS estabieéi e p;)r la SDIS. requerimientos establecidos por la SDIS
Parficipa en las jomadas de forialecimiento! Ref . p Benoicias del
(coico. mesas Ue imbajo; Somifes y domd g e i Cm’:edm‘a ?;or::n'tz?i\:mf D‘ig cf:r:;ia;aﬁes % e na

i bt
espacios de encuentro convocados la }:; g ! i ; o e : - l !

36 Seii; taria Distrital de Integracien Social i::'a 1a 37 instituciones u organizaciones en el ambito local yi
= i %e Bien-Estar] distrital de acuerdo con las necesidades gue se
Alimentario y & Proyecto 7953 Generacion del erept bt S Eal b
bien-estar alimentario y nuiricional en Bogota D.C gpnie.

Categoria 9: Segui a Personas Beneficiarias del Comedor C itaric
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
o NG HA Actualiza la informacion diligenciada en ia ficha c NC NA
e a5 % SIRBE vigente cuando presente modificacion en|
que evid o m!era'ic:sasd; egreso del g:;s D ias variables basicas, variables transversales,
‘Comedoras Comunitarios, registrarlo en ia fichai ahicacion: geografica, Axvfomlamon Dasica
SIRBE vigente y enviar 1. vie transversal sobre la familia, de acuserdo con ias

38 e s 38jorientaciones definidas por fa SDIS y enviar]
correc electronico, al profesional iocal del A
oroyecte 7853 Geﬂeraci S dal bion edia reporie semanal al profesional local del Proyecto
s et sl oo B gt 7953 Generacion del bien-estar alimentario y
resl o ioportes i e nutricional en Bogota D.C., via correo electrénico,

P con los respectivos sopories de actualizacién que:
se reguieran

Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES

N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Da ¢ i conio ido en el Decreto . . 3
Distrital 389 de 2009 y demss nommas ¢ e rfoma de maneea inmedintal yporescilo aial ¢ Mo A

40 {concordantes, por lo cual no podrd recibir ni E(] 41 f:::;&izn Oe;r::’néeen:g;;*o! z?;;e. bl v_isulas D
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas, pos LA
4o co Hidad o de BaeIH, del Comedor Comunitaric.
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N° Variabie Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
Utiliza i fas k def
Ci dor Ci itario para 8l ¢ niento del ¢ NG informa inmediatamente a la supervision o o NG NA
objeto det convenio. NO se podran ejercer interventoria las situaciones de fuerza mayor o

42 actividades de proselitismo politico, refigioso, D 8 caso fortuite que afecten la ejecucion del D D

ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole; COnVanio.
con fos beneficiarios.

Presenta a la supervision o interventoria informel

Parlicipa en e empalme con la Subdireccion c NC mensual de ejecucién Cornponente c NC nA
Local para la Infegracion Social correspondiente, D Administrativo, dentro de los primeros cinco (5)) D B
al iniciar y finalizar e convenio, haciendo dias calendario de cada mes, que dé cuenta del
44 g > 45 el s
recepcién  y ga de la doc vy cumplimiente de los  compromisos  del
requerida v resultante en su ejecucion. Asiste al subcomponents en mencion con sus respectivos
empaime el profesional responsable del servicio. soportes, de acuerdo con los  lineamientos
definidos porla SDIS.
Ne Variable Nivel de Cumplimiento

{alimentos residentes en la localidad de ubicacion del Comedor Comunitario.

Curnple con los factores de seleccion ofertados deniro del proceso competitivo, de acuerdo con fos lineamientos técnicos, iempos| c NC NA
y evidencias establecidas por fa SDIS: Ei Asociado contrata para la ejecucion del convenio, el nimero de manipuladores/as de D D

Manipulador/a de Alimentos 1 Presentadofa y Avaladoia por la SDIS IRMA SOTC FIGUEROA

tadoria de Al s 2 P y Avalado/a por la SDIS NELSY ROCIO SALAMAMCA MURCIA

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

informacion por parte de la Supervision 1

Visita de seguimiento Admini iva al convenio 9264-2024

VA 6: Se califica como no aplica toda vez para ef presente periodo de supervision no se requiri6 fa realizacion del mantenimiento preventivo
a los equipos de computo, loda vez que se encuenira vigente de acuerdo con los iempos sefialados en el anexo técnico.

VA 7: Se califica como no aplica toda vez gue no se presento regisiro fuera de horario.

VA 12: Se caiifica la variable como aplica, se realiz6 apertura de buzon de sugerencias por el profesional local de la SDIS, el dia 17 de
diciembre 2024

VA 13: Se califica la variable come no aplica toda vez que el inmueble donde opera el comedor comunitario no es propiedad de la SDIS.

VA 16, 17 , 18 Y 18: Se califican como no aplica debido a que se encuentran dentro de los tiempos de cumplimiento establecidos en &l anexo
técnice

VA 23, 24, 25, 26, 27, 28, 34 y 35: Se califican como no aplica estas variables debido a que seran verificadas en la visita de seguimiento del
siguiente periodo

VA 37: Se califica como no aplica toda vez no se presentan acciones que afecten a los parcipantes y al personal coniratado en el comedor
comunitario.

VA 41: Se califica como no aplica toda vez para el presente pericdo no se presentan visitas de entes de confrol.

VA 43: Se califica como no aplica toda vez para el presente pericdo no se presenian situaciones de fuerza que impida la prestacion del
servicio.

VA 45: Se califica como no aplica toda vez que no presentan informe mensual.

Se evidencia el recurso humano completo

En visita del componente admini ivo se evidencio Aval condicionada de la sefiora Femanda Cajibioy, (responsable del servicio), por falta
de certificados de manipulacion de alimentos, no se encuentra aval de la sefiora Nicoll Ruiz, (manipuladora de alimentos), se envié coreo el
dia 02/12/2024.

El servicio deentrega de alimentos termina a las 3:00 pm.

Se socializa acta de Visita y se deja copia en el comedor.
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Comentarics por parte de quien atiende la visita 1

Sin Comentarios

T—

Umjuno = Y

AN
“net Jerencla\ o {alre.
Y ’
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Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (D) Y REQUERIMIENTOS (R )
Tipo 5 P Fecha Limite
O-R Wariable Descripcion Cumplimiento
N\
R
\\
%
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Capitulc F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O} Y REQUERIMIENTOS (R}

" Fecha 2 s
o | B Generacion 2 g
g i = O0-R-RR Seguimiento Supervision 3 | Estado | &

g

= ddimmiasaa st {no R {RR
N

\
.
S

Capitulo G. FIRMAS

Quien Atiende ia Visita

Quien Realiza la Visita

MARIA FERNANDA CAJIBIOY RIALPE

JAIRD ALEXANDER ROJAS/(ODB%]Z

L N y Apellidos
) J_ b

RN

Firma
1083915828

Cédula de Ciudadania
PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO

dula de Ciudadania
APOYO SUPERVISION ADMINISTRATIVA

Rot

Roi

Mota: La firma de este doecumento implica aceptacion de fodo lo escrite.




